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CÁC KỸ NĂNG

TIN HỌC VĂN PHÒNG
- Sử dụng thành thạo các công cụ Word, Excel,

Power Point từ cơ bản đến nâng cao

TỔNG HỢP DỮ LIỆU

GIAO TIẾP

BÁN HÀNG

CHỨNG CHỈ

2020

Chứng Chỉ tin học Nâng Cao

2022

Chứng Chỉ B Anh Văn

TRỊNH PHƯƠNG BẮC
NHÂN VIÊN 

MỤC TIÊU NGHỀ NGHIỆP

• Mong muốn một môi trường làm việc chuyên nghiệp, có mức lương và cơ hội thăng tiến tốt.

• Trao dồi, học hỏi và hoàn thiện bản thân. Áp dụng những kinh nghiệm đã có để cống hiến
cho Công Ty.

KINH NGHIỆM LÀM VIỆC

💼 NHÂN VIÊN KINH DOANH // 09/2022 - 11/2022

CÔNG TY TNHH DVDL YEN TRAVEL

- Hỗ trợ viết bài quảng cáo sản phẩm qua kênh facebook, các forum,...- Giới thiệu, tư vấn tour, phòng

khách sạn,... giải đáp các vấn đề thắc mắc của khách hàng qua điện thoại và email.

💼 NHÂN VIÊN KHO // 11/2022 - 5/2023

CÔNG TY CP MOSS RETAIL

Nhập hàng, xuất hàng.
Kiểm tra các giấy tờ, chứng từ có liên quan đến hoạt động xuất, nhập hàng hóa

Theo dõi lượng hàng hóa nhập, xuất, tồn kho mỗi ngày.
Theo dõi tình trạng hàng tồn kho

Thực hiện những thủ tục đặt hàng của kho

💼 NHÂN VIÊN // 8/2023 - 11/2024

CÔNG TY CỔ PHẦN ĐẦU TƯ VÀ CÔNG NGHỆ NGUYỄN VŨ

Theo dõi và xử lý hàng trả của sàng tmdt
Ghi nhận và xử lý hàng lỗi, bảo hành

Quản lý và phân chia đơn hàng, đảm bảo đóng hàng cho sàn tmdt đúng thời gian
Nhập hàng, xuất hàng.

Kiểm tra các giấy tờ, chứng từ có liên quan đến hoạt động xuất, nhập hàng hóa
Theo dõi lượng hàng hóa nhập, xuất, tồn kho mỗi ngày.

Theo dõi tình trạng hàng tồn kho
Luân chuyển hành hóa giữa kho tổng và của hàng.

Kiểm tra hàng hóa trên hệ thống và thực tế

HỌC VẤN

🎓 VIỆT NAM HỌC - CHUYÊN NGÀNH DU LỊCH // 04/2017 - 05/2022

Đại học Tây Đô

Tốt nghiệp loại Khá

© topcv.vn

https://www.facebook.com/phuong.bac.37669528?mibextid=LQQJ4d

