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Các kỹ năng

• Viết và soạn thảo văn bản
Viết và soạn thảo các loại văn bản: Công văn, 
Chương trình, Giấy giới thiệu, Giấy mời, Kế hoạch, 
Quyết định, Tờ trình, Thông báo.

Sở thích

• Xem phim.
• Ăn uống.
• Ngồi thư giãn.

Mục tiêu nghề nghiệp

• Mục tiêu nghề nghiệp trước mắt của em là được làm đúng công việc mà 
mình đã học, đó là vị trí kế toán viên. Với tính cách chăm chỉ, tỉ mỉ em tin 
là mình sẽ học và tích lũy thêm nhiều kinh nghiệm làm việc để có thể 
vươn đến vị trí kế toán tổng hợp trong năm tiếp theo.

• Được làm việc trong môi trường ổn định, gắn bó lâu dài. Sau 5 năm có thể 
cân nhắc vị trí Kế toán trưởng.

Học vấn

Trường Đại học Bình Dương - Cà Mau 2018 - 2022

Kế toán

Kinh nghiệm làm việc

Thực tập sinh Mobiphone Cà Mau 2019 - 2020

Vị trí: Trợ lý Kế toán

• Thu thập số liệu người dùng mạng và phân loại theo vùng.
• Phân thoại hóa đơn mua bán lẻ (Thẻ cào, sim số,...) và gộp hóa đơn.

Thực tập sinh VNPT Cà Mau 12/2023 - 2/2024

Vị trí: Kế toán tiền lương 

• Thu thập số liệu BCS/KPI, thực hiện tính lương cho nhân sự công ty.
• Trích lập quỹ tiền lương.
• Hạch toán các khoảng chi lương, phụ cấp, BHXH, BHYT, BHTN, tạm 
ứng. 

Chứng chỉ

8/2022 Ứng dụng Công nghệ Thông tin (MOS).

10/2022 Chứng chỉ Giáo dục Quốc Phòng.
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